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Suchen und Filtern 2 Access effektiv

5 DATENSATZE SUCHEN, SORTIEREN UND
FILTERN

Suchen, Sortieren und Filtern konnen Sie in Tabellen und Formularen
gleichermafen. Unterschiedlich ist lediglich die Art, wie das Ergebnis
angezeigt wird.

5.1. Suchen
Rufen Sie den Suchen-Dialog iiber die Schaltflache Tz H I!

Suchen, liber den Meniibefehl Bearbeiten / Suchen oder

X
ﬁber + auf Suchen

Suche konfigurieren

Legen Sie das Feld fest, in dem Sie suchen mochten (Hier: Marke und
Typ). In der Tabelle klicken Sie irgendwo in die Spalte, im einspaltigen
Formular klicken Sie auf das Eingabefeld.

| MWarke und Typ Art Hubraum | PS Benzin‘v‘erbauch E *_‘_

| b |+ BhWY 3200 Limousine 22 Liter 170 8901100 km

| |+ BWvY 3200 Cabrio Cabrio 2.2 Liter 170 89011100 km

| + BMW 740d Limousine 3.9 Liter 190 13801100 km

‘ Suchen und Ersetzen Pg|

| Suchen | Ersetzen =

| . @ |

| Suchen nach: | BMW @ v| [ Weitersuchen ]

| .

| Suchen in: Marke und Typ v.l @ @

| Wergleichen: |Ganzes Feld ~ !@

| Suchen: Iille VJI@

‘ @ [l Grab-kleinschreibung beachten [ Farmatierung beachten

| + Skoda Octavia Kaombi 1.9 Liter 110 5,00 11100 km

i 5 3 T R R AR o
Datensatz: EE 3 E][E won 18 £ | >

(® Geben Sie den Suchbegriff ein.

Marke und Typ | @ Falls Sie in allen Feldern suchen méchten, &ffnen

Sie das Listenfeld Suchen in: und wihlen den unteren
Eintrag aus.

Marke und Twp
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® Im Listenfeld Vergleichen: wihlen Sie, ob der Suchbegriff mit dem
ganzen Feld, einem Teil des Feldinhalts oder dem Anfang des Feldinhalts
iibereinstimmen soll. Im Beispiel oben finden Sie die gesuchten Fahrzeu-
ge nur mit einer der beiden zuletzt genannten Einstellungen.

@ Legen Sie mit Suchen: die Suchrichtung fest, wenn Sie flle

wissen, dass sich der gesuchte Datensatz tiber (Aufwirts)
oder unter (Abwarts) dem markierten Datensatz befindet. |Abvadrts )

Damit ldsst sich bei Suchen in groBen Tabellen Zeit sparen.

Wenn GroR-/Kleinschreibung oder die Formatierung des einge- Ubungen:

gebenen Suchbegriffs bei der Suche beachtet werden sollen, Adressen

aktivieren Sie ® bzw. ®

Suche starten und beenden

Um die Suche zu starten, klicken Sie auf die Schaltfliche Weitersuchen
@. In der Tabelle wird die erste Fundstelle angesprungen und markiert.
Im einspaltigen Formular wird der erste Datensatz angezeigt, der mit den
Suchparametern iibereinstimmt. Handelt es sich nicht um den gesuchten
Datensatz, klicken Sie erneut auf Weitersuchen. Den Dialog beenden Sie
mit der Schaltfliche

Abbrechen . Microsoft Office Access
DaS Ende einer Suche 1) Microsoft Office Access hat das Durchsuchen der Datensatze beendet, Das gesuchte Element wurde nicht gefunden.
oder eine erfolglose

Suche zeigt Access
mit einem Hinweis an.

Tipp
Suchen in groen Datenbanken konnen sehr lange dauern. Sie konnen
eine Suche mit der Tastenkombination (Strg}+(Pause) abbrechen.

5.2. Ersetzen
Das Dialogfenster rufen Sie iiber den Meniibefehl Be- % ¥  [[33)]

arbeite/Ersetzen auf. Alternative: Sie klicken auf die N
Schaltfliche Suchen und wechseln in das Register Schen|
Ersetzen .
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Ersetzen konfigurieren
Klicken Sie in

die Spalte n

der Sie die Er- Suchen Ersetzen (1)

Setzung vor- Suchennachi (18 (2) v

nehmen moch- Ersetzendurch: (21 (3) v

1 Suchen in: Mindestalker v

ElelI;B(}ee]i'lefI‘}eséTn wergleichen: Ganzes Feld ~ @
. g ’ Suchen: Alle v @

dle gesuCht @ [ arof-kleinschreibung beachken Formatierung beachten

und ersetzt wer-

den sollen ®

Fiir die restlichen Einstellungen gelten die schon beim Suchen (Seite 62)
erlduterten GesetzmaéaBigkeiten.

@ Mit der Schaltfliche Ersetzen wird die nichste gefundene Uberein-
stimmung ersetzt.

(® Die Schaltfliche Alle ersetzen ersetzt alle gefundenen Ubereinstim-
mungen durch den in ® definierten Begriff.
Tipp
Das Ersetzen kann Ihnen viel Arbeit abnehmen, jedoch nur, wenn die
Einstellungen richtig konfiguriert sind. Sie gehen auf Nummer Sicher,
wenn Sie mit einer vorgelagerten Suche tiberpriifen, ob Sie das Erset-
zen auf die richtigen Feldinhalte anwenden.

5.3. Sortieren

Ubungen:
Adressen....... 132

Sie sortieren, um die Menge der zu durchsuchenden Datensét-
ze einzuschrinken. So finden Sie z. B. einen Nachnamen
leichter in einer sortierten Tabelle, wo Sie gleich zum passen-

C

den Anfangsbuchstaben springen konnen.
Klicken Sie zum Sortieren zunéichst in das Feld, nach dem sortiert werden

soll. 21 v 7
Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Aufsteigend sor- = A —
tieren oder die rechts danebenliegende Schaltfliche Aufsteigend sortieren

Absteigend sortieren.
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B KUNDE : Tabelle

Alternativ konnen Sie auch mit der
KNR Anrede Nachname Yomame

i = Lucivig Lotte rechten Maustaste auf das zu sortie-
+ 00013 Fray | & Austtehbaseter Fitr rende Feld klicken und die ge-

+ 00014 Herr Auswshlausschiisbender Filker . .

+ o Frau | W cemac wiinschte Sortierung aus dem Kon-
+|00016 Frau A _ . . * .
<loom7 Horr | | FiteSartierung entfernen textmenii wihlen. Uber das Menii

+ 00018 Frau |2} Aufsteigend sartieren R s

e = \WQ—‘ stehen die Befehle Datensétze / Sor-
+ NNN7an Fran —_—

tierung - Aufsteigend sortieren oder -
Absteigend sortieren zur Verfiigung.

Nach mehreren Feldern sortieren

Dazu miissen die zu sortierenden Spalten nebeneinander liegen (Spalten
verschieben: siehe Seite 23). Nach Markieren der Spalten Nachname und
Vorname im Beispiel oben wird die Tabelle nach Nachname und Vorna-
me sortiert.

Sortierung entfernen
Uber den Meniibefehl Datensétze / Filter / Sortierung entfernen wird die
urspriingliche Reihenfolge der Datensétze wieder hergestellt.

5.4. Auswahlbasierter Filter

Formular angezeigt, die die Filterkriterien (Filterbedingungen) enthalten.

Ist ein Filter gesetzt, so werden nur die Datensétze in der Tabelle oder im W
o
~7

Beim auswahlbasierten Filter werden die Kriterien direkt in der Tabelle
oder im Formular ausgew4hlt.

Filterkriterium festlegen Ubungen:
Nach ganzem Feldinhalt filtern Adressen......
[ Marke indTyp At L Klicken Sie einfach in das Buicher-

Audi A 2.5 TDI Kombil v Feld. in dem das gewiinsch— sammlung...

136

Audi Ad Ayant Imausine e ..
te Kriterium steht. Beispiel: Um nur

Kombifahrzeuge anzeigen zu lassen, klicken Sie im Feld Art auf eine
beliebige Zelle mit dem Inhalt Kombi.

Nach Teilen des Feldinhaltes filtern

Mochten Sie nur einen Teil eines Feldes als Kriterium
festlegen, markieren Sie diesen Teil des Feldinhaltes.
Beispiel: Sie markieren BMW in einem der Datensétze
fiir dieses Fahrzeug und erhalten beim Filtern alle
Fahrzeuge der Marke BMW. Oder Sie markieren im Feld Farbe einen
Eintrag metallic und erhalten alle Fahrzeuge mit Metallic-Lackierung.

© ikonVerlagsGesmbH redmond’s Verlag / Dr. Jirgen Nurnberger 65




Suchen und Filtern Iél Access effektiv

Filter anwenden

Aktivieren Sie den Filter mit der Schaltfliche Aus- =R
wabhlbasierter Filter oder tiber den Mentibefehl Daten- ¥ _ _
sétze / Filter - Auswahlbasierter Filter. uswahlbas'erter Fiter

Filter entfernen

Um zur ungefilterten Ansicht zuriickzukehren, 16sen o rg[] #

Sie den Filter mit der Schaltfldche Filter entfernen

oder iiber den Befehl Filter/Sortierung entfernen im Fiter entfernen|
Menii Datensétze oder im Kontextmenii.

Filterergebnis
Das Ergebnis eines Filtervorgangs fiihrt bei Tabelle und Formular zwar
zum gleichen Ergebnis, unterscheidet sich aber im Aussehen:

Bei einer Tabelle ... Bei einem (einspaltigen) Formular ...
... sehen Sie nur noch die Da- | ... sehen Sie den ersten der gefilterten
tensitze, die dem Filterkriteri- | Datensétze und konnen zu den ande-
um entsprechen: ren weiter blattern. Die Anzahl der
[ MarkeundTyp | all | | gefilterten Sitze wird in der Navigati-
Skoda Octavia Karnbi . .
_ : onsleiste angezeigt:
Audi A5 2.5 TDI Kambi ]
Opel Vectra Caravan Kambi Datensatz: E 1 E][E von 4 (Gefiltert)

tercedes C200 T-Modell | Kormbi

Mehrmaliges Filtern

Auf einmal gefilterte Datensédtze konnen Sie in anderen Feldern weitere
Filter anwenden (Sie wollen z. B. nicht alle Kombis sehen, sondern nur
die mit der Farbe blau-metallic). Markieren Sie dazu ein weiteres Filter-
kriterium und aktivieren Sie den auswahlbasierten Filter erneut.

AuswahlausschlieBender Filter

Mit diesem Filter konnen Sie ein Kriterium negieren, es werden also alle

Datensitze angezeigt, die dieses Kriterium nicht enthalten. Markieren Sie
hierzu das auszuschlieBende Kriterium und wihlen Sie im Kontextmenii

den Befehl AuswahlausschlieBender Filter oder aktivieren Sie den Menii-

befehl Datensiitze / Filter - AuswahlausschlieBender Filter.
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5.5. Formularbasierter Filter

Bei diesem Filter werden die Kriterien in einem eigenen Formular einge- .
geben. Dadurch sind auch komplexe Filter moglich. Der formularbasierte I@!
Filter ist den in Kap. 6 behandelten Abfragen sehr dhnlich. Dort lernen RS

Sie auch weitere Kriterien kennen.

Filterformular aufrufen Ubungen:
7 7 |88 D?.S Fprmular zum Eingeben der Filter- | Adressen.......132
g_\; bacirtor il kriterien rufen Sie iiber die Schaltfliche
Pimuarbasirter Fiber| 01 arbasierter Filter oder den Meniibefehl Da-

tensétze / Filter - Formularbasierter Filter auf.

Filterkriterien festlegen

Die Filterkriterien werden in ein leeres Formular oder in eine leere Tabel-
lenzeile eingefiigt. Die Regeln fiir Datentypen gelten auch hier (sieche
Seite 17 oder Seite 46).

E= Autos: Formularbasierter Filter

Autovermietung Meier - Fahrzeuge

s Auto-Nr |:| Autoradio

Marke und Typ Kassette @
Art Ludi &4 Svant iED—PIayer

audi 46 2.5 TDI @

Getriebe Bl 3200 Erstzulassung |:|
Hubraum B 3200 Cabrio Tagespreis |:|
BRI 740d] :

PS Fiat Cinguecento 0.9 e,  |km-Preis |:|
: Ford Fiesta 1.6 D Fun 0

BenzinVerbrauch Ford Mondeo LaicLy | Treibstoffart v

Hichstgeschwindigkeit Schiden

Mindestalter l:l

Farbe

Suchen nach 4 Oder i

( Bei Eingabefeldern oder Listenfeldern konnen Sie ein Kriterium aus
der Liste auswéhlen. Dazu klicken Sie in das Feld, dann auf den Listen-
pfeil und treffen Ihre Auswahl. Mdchten Sie nur nach Teilen eines Eintra-
ges suchen, so miissen Sie hier mit dem Sternchen als Platzhalter (siche
Seite 78) arbeiten. Beispiel: Audi* in Marke und Typ fiir alle Fahrzeuge,
die mit Audi beginnen.

@ Ja/Nein-Felder werden einfach ein- oder ausgeschaltet.
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Mehrere Kriterien eingeben
® Bei mehreren Kriterien wird ein Datensatz nur angezeigt, wenn alle
Kriterien gleichzeitig gelten (Und-Verkniipfung). Sollen Kriterien alter-
nativ gelten, also entweder das eine oder das andere, so konnen Sie iiber
das Register Oder auf das ndchste Formular wechseln und dort Kriterien
eingeben, die mit denen auf der ersten Seite in einer Oder-Beziehung ste-
hen.
Symbolleiste Filtern
S ELA T s ] it | X B - 6N
| Filter anwenden
Alle Filterkriterien 16schen
Filter schlielRen
Filter als Abfrage speichern
Filter von Abfrage laden

Filter aktivieren und entfernen
iz Vg !I ) Den eingestellten Filter aktivieren Sie liber die
3 Schaltflache Filter anwenden auf der Symbolleiste
Fiter enifernen|  Ejitern, Vom F ilterergebnis kénnen Sie zum formu-
larbasierten Filter zuriickkehren oder liber die Schaltflache Filter entfer-
nen den Filter ausschalten.

Filter speichern

Formularbasierte Filter konnen tiber die Symbolleiste als Abfrage ab-
gespeichert und direkt aus dem Datenbankfenster unter Abfragen auf-
gerufen werden.
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