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4.5 WENN-Funktion

Ubungen: Mit dieser Funktion kdnnen Sie bestimmen, was in einer Zelle angezeigt
AufmaB.......... 90 | wird, abhiingig von Bedingungen, die in der Funktion gepriift werden. Die
Zeiterfassung . 88 |  Funktion miissen Sie immer in der Zelle erstellen, in der das Ergebnis
Reiskosten ... 94 | - angezeigt werden soll.

\ Die WENN-Funktion ist so aufgebaut, wie Sie Bedingungen auch im normalen
% Sprachgebrauch formulieren: Sie haben einem Mitarbeiter eine Prdmie zugesagt, wenn
\dd er einen bestimmten Umsatz erreicht. Dann wiirden Sie das folgendermallen
W formulieren: Wenn Thr Umsatz gréBer als 10000 Euro ist, dann bekommen Sie 100
Euro Pramie, sonst bekommen Sie nichts.

WENN Wenn die Bedingung im Feld Priifung zutrifft, wird der Dann-Wert ange-
zeigt, ansonsten der Sonst-Wert. Fiir die Ausgabe gibt es nur zwei Moglich-
keiten.

Beispiel Beschreibung
Prifung B2>10000 Priifung, ob die Bedingung WWAHR oder FALSCH ist.
Dann_Wert 100 Anzeige, wenn die Bedingung WAHR ist.
Sonst_ Wert () Anzeige, wenn die Bedingung FLASCH ist.

WVER - _ ?E -._f_j-__ 'IHE HN‘BJ}J.M;IEI!:D]
Zum Erzeugen der WENN-Funktion LA sl c D E
verwenden Sie am besten den

1
2 | umeatz 10.500,00 €

Funktionsassistenten, in den Sie am P

einfachsten die drei Bedingungen 5

. . A win

eingeben konnen. 7 e -
2 4 Dann_iWerl 1) Ei Hi
10| Senstwen o ] = e
11 Hi]
12 || Gibe eine Wahrheitsprifung an, de durdhgefihet werden sol,

FALSCH

Wenn hinter dem Feld Priifung FALSCH steht, bedeutet das nicht, dass die Eingabe
falsch ist. Der Wert zeigt das Ergebnis der Priifung an, entweder WAHR oder
FALSCH. Wenn Angaben fehlerhaft sind, wird FEHLER angezeigt.

Unter den Eingabefeldern wird das Formelergebnis der Abfrage angezeigt. Hier =100

WENN-Priifbedingungen

Priifbedingungen bestehen aus Argumenten und Vergleichsoperatoren.

Diese Vergleichsoperatoren kdnnen Sie verwenden.

Vergleichsoperatoren Bedeutung Beispiel
= gleich B2=2000
<> ungleich C3<>"Ja" (@
< kleiner D2 <E2(®
> grofler Brutto/116% > 3000 @
<= kleiner gleich F21<=G210®
>= grofer gleich E5 >= SUMME(B2:B4) ®

Argumente in der Priifung konnen sein: (D Zahlenwerte, @) Texte - diese miissen in
Anfiihrungszeichen stehen, @ Zellvergleiche, @ Formeln und ® Funktionen.

Wert in Zelle?

Wollen Sie priifen, ob in einer Zelle ein Wert steht, so kdnnen Sie dies ganz einfach
abfragen, indem Sie nur den Zellbezug ohne Vergleich angeben. z.B. B2

(B2 <> 0 ist nicht erforderlich!).
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4.6 WENN-Funktionen verschachteln

Wollen Sie bei einer Abfrage mehr als 2 unterschiedliche Ergebnisse anzeigen lassen,
so miissen Sie mehrere WENN-Funktionen ineinander verschachteln.

Beispiel: Ihr Sohn soll fiir gute Noten einen Anreiz in Form von Geld bekommen. Fiir

"sehr gut" 10 EUR, fiir "gut" 5 EUR, fiir "befriedigend" 2 EUR. Bei schlechteren Noten
gibt es mchtf,. Mit einer WENN-Funktion koénnen Sie nUr ZWel  enn | B3="sehr gut”
Werte auswihlen, den Dann- und der Sonst-Wert. Weitere

erte \ ' arn v ) Dann 10
Moglichkeiten gibt es in einer WENN-Funktion nicht. Sonst 0
Auswahl aus mehreren Werten

Wollen Sie mehr als zwei [Wenn | B3="schr gut"

Moglichkeiten, so konnen |Dann 10

Sie mehrere WENN- Sonst Wenn B3="gut"

Funktionen verschachteln, Dann 5

1ndem Sie belrp SOHSF- Sonst Wenn B3="befriedigend*
Wert jeweils eine weitere Dann 2
WENN-Funktion Sonst 0

einfligen. In der
Bearbeitungsleiste sieht die Formel so aus.

ﬂ =WENN(B3="sehr gut";10;WENN(B3="gut";5;WENN(B3="befriedigend";2;0)))

Eine solche Formel manuell in die Bearbeitungszeile einzugeben, erfordert einige
Ubung.

Verschachtelte Funktionen erzeugen
1 Erzeugen Sie zunéchst die erste Bedingung

2 Markieren Sie dann in der Bearbeitungsleiste
den Sonst_Wert, und 16schen Sie diesen. In diesem Fall ist das die 0.

3 Wihrend der Cursor an dieser Stelle steht, rufen Sie den Funktionsassistenten ein wei-
teres Mal auf und erzeugen die zweite Bedingung. Zum Aufruf des Funktionsassistenten
verwenden Sie die Schaltflache ganz links in der Bearbeitungsleiste.

4 Wie Sie sehen, wird die zweite Wenn-Funktion vor die abschliefende Klammer der
vorherigen Funktion
geschrieben. Genau

# | =WENN(B3="sehr gut";10;§)
D ] WENN(Priifung; [Dann_Wert]; [Sonst_Wert]) ]

B &

went  ~ (5 % o fe| =WENN(B3="sehr gut";10,WENN(B3="gut";5;0))

so verfahren Sie mit e [ ¢ | Fum?marglmem: S -
der dritten Bedin- 2 |Note Préimie e

gung, so dass die j Sz}t" Bt @! Priifung B3="gut| = FALSCH
ganze FOITI’ICI, wie Tlg)efriedigend S e d =
oben dargestellt, 6 |ausreichend Sonek Wort g =0
aussieht.

WENN - Logische Abfragen
Um mehrere Bedingungen gleichzeitig abfragen zu konnen, verwenden Sie logische
Operatoren. Diese sind: UND, ODER, NICHT

Operator Bedingung ist WAHR wenn:

ODER ODER(B2=2;B2=12;B2=22) in der Zelle B2 der Wert 2, 12 ODER 22 steht.

UND UND(Preis<>0;C3="ja") im Bereich Preis ein beliebiger Wert steht UND in
der Zelle C3 der Text ja steht.

NICHT NICHT(B2=2) in der Zelle B2 NICHT der Wert 2 steht.

© Edi Bauer, D-Weidhitte 2011 47
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4.7 SVERWEIS

Diese Funktion vergleicht in der ersten Spalte eines Tabellenbereiches, ob der
Suchbegriff vorhanden ist. Danach wird der Wert ausgegeben, der in der angegebenen

Spalte steht.
SVERWEIS Sucht einen Wert in einem Tabellenbereich, abhéngig vom Suchkriterium
und dem Spaltenindex.
Beispiel Beschreibung
Suchkriterium B2 Das ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden
werden soll. Es kann ein Bezug, eine Zahl oder ein Text sein.
Matrix Bonus Hier ist der Bereich der Tabelle angegeben, in der gesucht

werden soll (ohne Spalteniiberschriften). Bei einer ungenauen
Suche muss die Tabelle nach der 1. Spalte aufsteigend sortiert
sein. Bei einer genauen Suche ist das nicht notwendig.

Spaltenindex 2 Dies ist die Spalte, aus der gelesen werden soll. Wichtig: Es ist
nicht die Spalte des Tabellenblattes, sondern die Spalte im
angegebenen Matrixbereich.

Bereich_Verweis Eine Angabe, ob eine genaue Suche gewiinscht ist
(=FALSCH) oder eine ungenaue Suche (=WWAHR) oder
keine Angabe.

Bei einer genauen Suche erscheint eine Fehlermeldung, wenn
der gesuchte Begriff nicht gefunden wird. Bei der ungenauen
Suche wird der ndchstkleinere Wert verwendet.

Ungenaue Suche

Hier soll der Prozentsatz fiir einen Bonus abhéngig vom Umsatz ermittelt werden. Die
unterschiedlichen Prozentsétze sind in einer Tabelle aufgelistet.

Bei der ungenauen Suche ist die Matrix nach der 1. Spalte aufsteigend sortiert. Es ist
sinnvoll, wenn Sie fiir die Matrix einen Bereichsnamen verwenden. Liegt das Such-
kriterium zwischen zwei Werten, so wird bei der ungenauen Suche der kleinere

verwendet.
B v £ | =SVERWEIS($852;B0nus;2)

A EesBessl C | O | E | F | G| H

1| Bonustabelle

2 |Jahrasumsatz 257951 € Umsatz Bonus  Warbung

3 | 1 0,0% 0,0%

4 lhr Bonus 2 0% 150000 1,2% 0,3%

5 | 200000 1,6% 0,4%

6 |entspricht 51500 € 250000 ¢ i

T 300000

| 350000 | SVEAWES

21 400000 | suchkritertam |52 )
10 A50000 —
= - _I Matrix Bonus @
12 | 1| | Sositeniades 2 (s
13| | Bereich Verweis :@

-
-

Im Beispiel ist das Suchkriterium der Umsatz 257.951 €. In der Bonustabelle, die den
Bereichsnamen Bonus zugewiesen hat, wird der Prozentsatz in der Spalte 2 der Zeile
mit dem Umsatz 250.000 gelesen.
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Genaue Suche

Hier wird der Name eines Mitarbeiters gesucht, abhdngig von seiner Personalnummer.
Ist die Nummer falsch oder unbekannt, muss eine Fehlermeldung angezeigt werden.
Damit SVERWEIS die genaue Suche anwendet, miissen Sie im Argument
Bereich_Verweis entweder FALSCH oder O eintragen.

Im Beispiel ist das Suchkriterium die Mitarbeiternummer M143. In der Mitarbeiterliste,

die den Bereichsnamen Mitarbeiter hat, wird der Nachname in der Spalte 2 der Zeile mit
der gleichen

Ba = j .mmﬁﬂfﬂﬂ:mltrabel!er;m Nummer gelesen'
— |

| sverwess sz : Fiir die Werte:
T'I'i.iu .ﬁiTuﬂl' B ['E)SveRwesdse] - == | 6 | I Vorname, Straf3e,
L] Thista 1 = .

| 2 e Name |t A_] a — PLZ usw. ist als
| 3 Imizr Malier AE Tty .

g YT S 7 : Spaltenindex

5 |H342 Huber -i—-;:’:::::i'l:?;m | jeweils 3, 4, S usw.

[ Kraus —2= -
| 7 Imise Hanl § [Vomame  Tobiss I angegeben.

g IMITS Stang! 6 | Strale Arberstrafe 15

9 |H343 Koller ; L afﬂﬂfn ol

:3-””” Weig! Wt 0] Auswertung TR = TR |

Wb W] Metarbetedst o Auswertung o 0D 0

.o . 1] SVERWEIS dsxd - = x
Wird in der Auswertungstabelle bei [ P—Y— 8 cHi|
Mitarbeiternummer eine Nummer eingetragen, die 1 |Auswertung |4
in der Mitarbeitertabelle nicht vorhanden ist, so 3 I Mitarbeitams K143
erscheint die Fehlermeldung #NV (nicht 4 |Machname

5 |Worname FHY

vorhanden). 6 |Strafie T oMy -

w4 v W[ Auswertung /TR - TR .

#NV vermeiden

Die Anzeige dieser Fehlermeldung konnen Sie mit einer Funktion vermieden.
Verwenden Sie die Funktion WENNFEHLER vor der SVERWEIS-Funktion. Als zweites
Argument geben Sie die Meldung an, die angezeigt werden soll, wenn das
Suchkriteriume nicht gefunden wird. Mit der nachfolgenden Formel wird bei einem
Fehler die Meldung Nr nicht vorhanden angezeigt.

=WENNFEHLER(SVERWEIS(B3;Mitarbeiter;2;FALSCH);"Nr nicht vorhanden")

4.8 WVERWEIS

Diese Funktion entspricht genau der Funktion SVERWEIS, mit dem Unterschied, dass
anstelle der ersten Spalte, in der erste Zeile gesucht wird.

WVERWEIS Sucht einen Wert in einem Tabellenbereich abhingig vom Suchkriterium
und dem Zeilenindex.
Beispiel Beschreibung
Suchkriterium B2 Das ist der Wert, der in der ersten Matrixzeile gefunden wer-
den soll. Es kann ein Bezug, ein Wert oder ein Text sein.
Matrix Bonus Hier ist der Bereich der Tabelle angegeben, in der gesucht
werden soll (ohne Zeileniiberschriften).
Zeilenindex 2 Dies ist die Zeile, aus der gelesen werden soll.
Wichtig: Es ist nicht die Zeile des Tabellenblattes, sondern die
Zeile innerhalb des angegebenen Matrixbereichs.
Bereich_Verweis Eine Angabe, ob eine ungenaue Suche gewliinscht ist: Keine
Angabe oder WAHR oder eine genaue Suche: O oder
FALSCH.

© Edi Bauer, D-Weidhiitte 2011 49



Index Excel 2007 evektiv-e-Book
Benutzerdefiniert Datenreihe markieren
# Zahlenformat........... 20 s 61
. Bereichsbeziige verdndern Datentabelle............. 63
#NV vermeiden............ B, 32 Diagrammboden...... 65
Beziige .......c.oo...... 26, 31 Diagrammwand....... 65
A Absoluter................. 31 einfligen.................. 58
Gemischt................. 31 Einstellungen dndern
ﬁsomter Bezug oo o7 Relative ....ooooo.......... 31 61, 62
ressenfeld.................. 6
Aufzihlungen.............. 11 Blattschutz................... 91 qunqparten ............ 59
Ausrichtung Brutto.......cccovveeviienens 29 GoBe dndern............ 61
Vertikal.........ooooooc. 82 GroBenachse ......... 64
Ausschneiden............... 12 D GréBenachse anpassTI(;Ar
AutoAusfiillen. ....... 11,97 . e
Autofilter ......... 54, 84, 86 Daiflllsicht .................... 72 II;Im‘Fergrund """"""" 0
opieren........... 98, 102
CIZEUBLIL .cvenvcnenee 54 16schen.................... 70 Kreis 102
A5 71 Layout ................ 59
B Offen.......coo...... 70,71 Legende.................. 63
Balkendiagramm........ 104 spe¥chern ................. 70 Legende unten........ 98
Bearbeitungsleiste.......... 6 speichern unter ........ 70 Linien .......cccccee..e. 100
Bedingte Formatierung.33 umbennenen............ 70 Rubrikenachse......... 64
Datenbalken............. 33 Datenbank ............... o S0 Saulen..................... 98
Farbskalen ............ 33 Als Tabelle formatieren Saulen gestapelt ...... 99
Merfachwerte........... 35 e e 50 Siulen und Linien ..105
Regeln bearbeiten ....34 Benutzngﬁmert """ 52 Schriften ................. 62
Symbolsitze............. 33 Ergebniszeile... e 50 Sekundérachse ....... 105
Beispiel Nach Farbe sortieren 52 Skalierung.............. 104
GroBter und kleinster Opt}onen ................. 51 Spalten wechseln..... 60
Wert ..o 36 SOTUCTEN wovvvoovvvevvoeve 31 Titel oo 105
Wochentag formatieren Uber.schrlften ........... 50 Typ éndern.............. 58
............................ 36 Datencigabe.................8 Vorlagen.................. 59
Beispiele Datumsformat...19, 21, 80 Zeichnungsfliche .... 65
AufmaB.................... 90 Benutzerdefiniert..... 86 Zeilen wechseln ...... 60
Bestellung................ 78 Diagramm ................... >3 zweite Grolenachsel05
Geburtstag ............... 84 3D-Ansicht............ 102 Diagrammtitel ............. 63
Gegeniiberstellung . 102 3D-Drehung ............ 65 Diagrammtools-Entwurf
Kalkulation.............. 83 Achsen.................. 64 Daten ..................... 58
Kassenbuch.............. 80 Achsentitel............... 63 Diagrammlayout ..... 58
Kredittilgung ........... 97 aktuelle Auswahl...... 62 Diagrammvorlagen.. 58
Optimieren von ANPASSCML...oovvvenneeee S8 L0y T 58
Bestellungen...... 100 Balken........... R 104 TYD oo 58
Personal................... 93 Benutzerdefinierter Diagrammtools-Format
Produktlaufzeit ...... 104 TYP oo 105 Formenarten............ 59
Quittung ................. 82 Beschriftung............ 63 Diagrammtools-Layout
Reisekostenabrechnung Daten auswah‘l.en """ 60 Aktuelle Auswahl.... 62
............................ 94 Datenbereich andern 60 Format .................... 62
Sekundirachse........ 105 Datenbeschriftung .. 63, Diagrammtools-Layout 63
Sitzplan.................... 92 104 : Dokumentvorlage........ 70
Sparbuch.................. 96 Datenpunkt markieren Drag&Drop................. 12
Umsatz ... 08 e 61 Druck starten............... 74
Urlaub ........ccoooue... 86 Datenquelle éinde{n 102 Druckbereich............... 74
Zeiterfassung........... 88 Datenquelle auswéhlen Drucken .......c........ 74,75
Benannter Bereich.. ... 30 e, 60 Sortieren ................ 74
106 evektiv-e-Book



Excel 2007 evektiv-eBook Index
Vorschau................. 74 Hilfe .....ccvvvvvvivnnnnns 40 Funktionsassistent........ 38

Drucker JAHR................. 45, 84 FuBzeile.......cccceeeee. 76
Eigenschaften.......... 74 JETZT oo, 45

Kategorie auswéhlen 39 G
E KGROSSTE............ 41 .
. KKLEINSTE .......... 41 GewiNN.......ceevuevennnnennn. &3

Einfligen...................... 12 KLEIN ..o 43 Gruppe

Eingabe KURZEN ... 42 Arbeitsmappenansichte
abschlieflen................ 8 LINKS .o, 43 0 73
Datum ... 9 | Y51 SO 44 Bearbeiten ......... 28, 54
Text.... ........................ 9 manuell erstellen ..... 40 Diagramme............... 58
Uhrzeit ....ccooeeeeeennnnn. 9 Mathematik ............. 42 Fenster.........ccccvvuun. 53
Zahlen...........cceveeenns 9 MAX oo 41, 55 Formatierung........... 33

Excel-Optionen............ 66 MIN oo 41,55 Formatvorlagen........ 50

F MONAT ... 45, 84 Gheglerung ............... 56
F MONATSENDE..... 45 SChI'lft.aI't.. ................. 62
enster NICHT.....oooc.. 47 Seite einrichten........73
ﬁx%eren .................... 88 ODER...... 44, 47, 84 Sortieren und Filtern 51
lt;1x1'eren...1 T1 ........ gg Pl 42 Zwischenablage ....... 13
teoi{éflonta € 1¢clung.. 53 PRODUKT ..o, 55 Gruppen ......................... 6
s RECHTS......ccooer... 43 Gruppierung................ >6
Teilung autheben..... 53 aufheben 17
vertikale Teilung...... 53 RMZ.....cccuvee.. 44,97  aUCDER.oorennnnnee |

Fi RUNDEN ... 42, 80 CIZEUGEN .oovvvvevsenee 7

xieren STABW 55 Gl"lltlgkelt ..................... 74
Aufheben................. 53 ST ABWN """""""" 55
DOMSIET o P SHAtiStK ... 41 H
Uberschriften........... 53 h 39

Format sslg CePIIlEN """""""" 43 Hilfe bei Funktionen ....40
Datum............... 21, 80 SUMME ... 55 Hintergrundfarbe.......... 22
Uhrzeit .............. 21, 88 SUMMEPRODUKT 42 Horizontale

Formatierung.................. 9 SUMMEWENN 42. 80 Textausrichtung ....... 24

Formeln....................... 26 e
anzeigen ................. 27 SVERWEIS ...cc.... 48 K
kopieren .................. 27 TAG o 45,84

. TAGE360 ............... 45 Kopf- und FuBzeile

Fiillfarbe........ccccoeeenee. 93 )

Funktionen TEIL ....covveeeeenne. 43 Seitenzahlen ............ 76
ABRUNDEN ... 42 ¥EI{4ERGEBNIS55, jg Kopfzeile ............... 76, 79
ANZAHL ... 41’ 55’ 86 CXL s Kopl.eren... .................... 12

UND.....ccoceeenene 44, 47 mit Zwischenablage . 13
ANZAHL?2 ... 41, 55, 86
AUfI'llf mit=7Z ei chen39 VARIANZ .............. 55 Kreisdiagramrn .......... 102
VARIANZEN ......... 55
AUFRUNDEN ........ 42 .
auswihlen. ... 39 Verweis....coeeeeee..enn. 44 L
AutoSumme 28 WAHL.................... 44
Datumm ... 24 WECHSELN........... 43 Liniendiagramm......... 100
DATUM. ... 45 WEZIN" 46, 80, 84, 90, M
Datum und Uhrzeit .. 45 WOCHENTAG 45
einfligen .................. 38 WURZEL ... 42 Malerarbeiten............... 90
Fenster ausblenden .. 40 WVERWEIS..... 49 Mappe.......coveveveeerienenen. 6
F;nster Verschiet?en .40 7 AHLENWENN41 ’ 36 Markieren ........c........... 10
Finanzmathematik ... 44 ZUF ALLSBEREICﬁ Mehrere Drucker.......... 74
FINDEN.................. 43 42 Mehrzeiliger Text ........ 92
GROSS ... 43 zw 44. 96 Meniisystem................. 66
MEUTE. 45~ Fonktiomsargumente.. 38 Madfnkionleiie 6 7
© Edi Bauer, D-Weidhitte 2011 107



Index Excel 2007 evektiv-e-Book
N gestapelt.................. 99 Optionen................. 56
Schnellstartleiste.......... 67 Teilergebnis Assistent . 56
Namen festlegen .......... 32 anpassen.................. 68 Textausrichtung
Netto....oovriieiiiiines 29 Schriftart ........coeveenee.... 22 horizontal........... 24,92
Niitzliche Befehle......... 69 Schriftformat............... 93 vertikal............... 25,92
Schriftgrad................... 22 Textformat .................. 21
0] Schriftstil..................... 22
OBJEKEE oo 61 seite einrichien. ... - U
Office-Schaltflache ...... 66 TUCKDETEICH . ovovveev. Uberschriften
Operatoren 27 Drucktitel................. 73 i
"""""""""" GIOBE v T3 IXIETeN ooovvvvinee 53
Hintergrund............. 73 Uhrzeit
P Orientierung ............ 73 Dez'lmal .................. 94
Personalbogen.............. 93 Seitenrénder ............ 73 Ubrzeitformat........ 19,21
Prozent................... 79, 83 Umbriiche................ 73
Prozenteingabe............. 29 Seitenansicht ............... 79 \%
Prozentformat .............. 18 2"1 Stunden. ~~~~~~~~~~~ 88 Verbinden
Prozentrechnen ............ 29 Nachste Seite........... 75 riickgingig............... 24
Priifbedingungen schlieBBen ................. 75 und zentrieren ... 24. 82
WENN.....oooorrmrre 46 Vorherige Seite........ 75 9 C
Punkt vor Strich .....27, 90 Seitenasicht ................. 75 Vertikale Ausrichtung 82
Seitenlayout................. 73 26 ’
R Seitenrdnder ................ 75 Vertikale Textausrichtung
SmartTag 25
Rahmen ..........coceee.... 92 AutoAusfiillen......... 11 Vorlagen """"""""""" 70
Rahmenlinien............... 23 Sortieren........ccuveeen.... g4 TEm
Rahmenlinine Spalten .......ccccceevieeennen. 7
zeichnen .................. 23 einfligen .................. 15 w
Rechnen l6schen...........uee...... 15 Withrungsformat.......... 18
24 Stunden......... 30, 88 Spaltenbreite................ 14 WENN
mit Datum.......... 30, 94 Stautsleiste .........c.......... 7 NICHT oo, 47
mit Uhrzeit... 30, 88, 94 SVERWEIS................. 48 ODER .....oovmii 47
Punkt vor Strich....... 90 Prﬁfbedingungen ,,,,, 46
ZINSEN...ueveeeeeennnnnnnn. 97 T UND oo 47
Register Verschachtelt .......... 47
Ansicht .............. 53,73 Tabelle WVERWEIS............. 49
Daten................. 51, 56 anlegen.................... 16
Diagrammtools- ANZeigen ........eeueeen. 17 7
Entwutf ... 58 ausblenden .............. 17
Diagrammtools-Format beschriften............... 16 Zahlenformat............... 18
............................ 62 einblenden............... 17 Benutzerdefiniert 18, 20
Diagrammtools-Layout Liste....coovvveeeriiinanns 17 Buchhaltung............ 18
...................... 63, 64 markieren................ 17 Prozent.................... 18
Einfligen.................. 58 umbenennen............ 16 Wihrung................. 18
Formelnn o....nennnn... 38 Tabellen ...........c........ 7 Zeilen........cocveveeeennnn, 7
Kopf- und kopieren .................. 93 einfiigen................. 15
FulB3zeilentools- umbenennen............ 93 l6schen......coeeeeunee.... 15
Entwurf oo 76 Tabellenblatter Zeilenhohe ................. 14
Seitenlayout............. 73 ausblenden .............. 17 Zeilenumbruch............ 92
Start. 13, 28, 33, 50, 54, einblenden............... 17 Zeit mu]tip]izieren ,,,,,,, 30
62 kopieren .................. 16 Zellen
l6schen...........uee...... 16 einfligen.................. 15
S verschieben ............. 16 formatieren ........ 22,23
Teilergebnis................. 55 16schen.................... 15
Saulendiagramm .......... 98 entfernen................. 56 markieren................ 10
108 evektiv-e-Book



Excel 2007 evektiv-eBook &

Index
verbinden ................ 24 andern.........ccccveeenneee 8 Zellschutz .................... 91
verbinden riickgingig 16schen.........c.cc....... 8 ZOOM ...ovveviiiraeeiinnaanns 75
............................ 24 Zellinhalte Zoomeinstellungen.........7
Zellinhalt l16schen.................... 93 Zwischenablage ..... 12, 13

© Edi Bauer, D-Weidhiitte 2011 109



