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4.5 WENN-Funktion
Mit dieser Funktion k�nnen Sie bestimmen, was in einer Zelle angezeigt 
wird, abh�ngig von Bedingungen, die in der Funktion gepr�ft werden. Die 
Funktion m�ssen Sie immer in der Zelle erstellen, in der das Ergebnis 
angezeigt werden soll. 

Die WENN-Funktion ist so aufgebaut, wie Sie Bedingungen auch im normalen 
Sprachgebrauch formulieren: Sie haben einem Mitarbeiter eine Pr�mie zugesagt, wenn 
er einen bestimmten Umsatz erreicht. Dann w�rden Sie das folgenderma�en 
formulieren: Wenn Ihr Umsatz gr��er als 10000 Euro ist, dann bekommen Sie 100 
Euro Pr�mie, sonst bekommen Sie nichts.

WENN Wenn die Bedingung im Feld Pr�fung zutrifft, wird der Dann-Wert ange-
zeigt, ansonsten der Sonst-Wert. F�r die Ausgabe gibt es nur zwei M�glich-
keiten.
Beispiel Beschreibung

PrÄfung B2>10000 Pr�fung, ob die Bedingung WAHR oder FALSCH ist.
Dann_Wert 100 Anzeige, wenn die Bedingung WAHR ist.
Sonst_Wert 0 Anzeige, wenn die Bedingung FLASCH ist.

Zum Erzeugen der WENN-Funktion 
verwenden Sie am besten den 
Funktionsassistenten, in den Sie am 
einfachsten die drei Bedingungen 
eingeben k�nnen.

FALSCH
Wenn hinter dem Feld PrÄfung FALSCH steht, bedeutet das nicht, dass die Eingabe 
falsch ist. Der Wert zeigt das Ergebnis der Pr�fung an, entweder WAHR oder 
FALSCH. Wenn Angaben fehlerhaft sind, wird FEHLER angezeigt.
Unter den Eingabefeldern wird das Formelergebnis der Abfrage angezeigt. Hier =100

WENN-Pr�fbedingungen
Pr�fbedingungen bestehen aus Argumenten und Vergleichsoperatoren.
Diese Vergleichsoperatoren k�nnen Sie verwenden.

Vergleichsoperatoren Bedeutung Beispiel
= gleich B2 = 200

<> ungleich C3 <> "Ja" 
< kleiner D2 < E2
> gr��er Brutto/116% > 3000

<= kleiner gleich F21 <= G21
>= gr��er gleich E5 >= SUMME(B2:B4)

Argumente in der Pr�fung k�nnen sein:  Zahlenwerte,  Texte - diese m�ssen in 
Anf�hrungszeichen stehen,  Zellvergleiche,  Formeln und Funktionen. 

Wert in Zelle?
Wollen Sie pr�fen, ob in einer Zelle ein Wert steht, so k�nnen Sie dies ganz einfach 
abfragen, indem Sie nur den Zellbezug ohne Vergleich angeben. z.B. B2
(B2 <> 0 ist nicht erforderlich!).

Äbungen:
AufmaÄ .......... 90
Zeiterfassung . 88
Reiskosten ..... 94
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4.6 WENN-Funktionen verschachteln
Wollen Sie bei einer Abfrage mehr als 2 unterschiedliche Ergebnisse anzeigen lassen,
so m�ssen Sie mehrere WENN-Funktionen ineinander verschachteln.
Beispiel: Ihr Sohn soll f�r gute Noten einen Anreiz in Form von Geld bekommen. F�r 
"sehr gut" 10 EUR, f�r "gut" 5 EUR, f�r "befriedigend" 2 EUR. Bei schlechteren Noten 
gibt es nichts. Mit einer WENN-Funktion k�nnen Sie nur zwei 
Werte ausw�hlen, den Dann- und der Sonst-Wert. Weitere 
M�glichkeiten gibt es in einer WENN-Funktion nicht.

Auswahl aus mehreren Werten
Wollen Sie mehr als zwei 
M�glichkeiten, so k�nnen 
Sie mehrere WENN-
Funktionen verschachteln, 
indem Sie beim Sonst-
Wert jeweils eine weitere 
WENN-Funktion 
einf�gen. In der 
Bearbeitungsleiste sieht die Formel so aus.

Eine solche Formel manuell in die Bearbeitungszeile einzugeben, erfordert einige 
�bung.

Verschachtelte Funktionen erzeugen
1 Erzeugen Sie zun�chst die erste Bedingung
2 Markieren Sie dann in der Bearbeitungsleiste
den Sonst_Wert, und l�schen Sie diesen. In diesem Fall ist das die 0.
3 W�hrend der Cursor an dieser Stelle steht, rufen Sie den Funktionsassistenten ein wei-
teres Mal auf und erzeugen die zweite Bedingung. Zum Aufruf des Funktionsassistenten
verwenden Sie die Schaltfl�che ganz links in der Bearbeitungsleiste.
4 Wie Sie sehen, wird die zweite Wenn-Funktion vor die abschlie�ende Klammer der 
vorherigen Funktion 
geschrieben. Genau 
so verfahren Sie mit 
der dritten Bedin-
gung, so dass die 
ganze Formel, wie 
oben dargestellt, 
aussieht.

WENN – Logische Abfragen
Um mehrere Bedingungen gleichzeitig abfragen zu k�nnen, verwenden Sie logische 
Operatoren. Diese sind: UND, ODER, NICHT
Operator Bedingung ist WAHR wenn:
ODER ODER(B2=2;B2=12;B2=22) in der Zelle B2 der Wert 2, 12 ODER 22 steht.
UND UND(Preis<>0;C3="ja") im Bereich Preis ein beliebiger Wert steht UND in 

der Zelle C3 der Text ja steht.
NICHT NICHT(B2=2) in der Zelle B2 NICHT der Wert 2 steht.

Wenn B3="sehr gut"
Dann 10
Sonst 0

Wenn B3="sehr gut"
Dann 10
Sonst Wenn B3="gut"

Dann 5
Sonst Wenn B3="befriedigend“

Dann 2
Sonst 0
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4.7 SVERWEIS
Diese Funktion vergleicht in der ersten Spalte eines Tabellenbereiches, ob der 
Suchbegriff vorhanden ist. Danach wird der Wert ausgegeben, der in der angegebenen 
Spalte steht. 

SVERWEIS Sucht einen Wert in einem Tabellenbereich, abh�ngig vom Suchkriterium 
und dem Spaltenindex.
Beispiel Beschreibung

Suchkriterium B2 Das ist der Wert, der in der ersten Matrixspalte gefunden 
werden soll. Es kann ein Bezug, eine Zahl oder ein Text sein.

Matrix Bonus Hier ist der Bereich der Tabelle angegeben, in der gesucht 
werden soll (ohne Spalten�berschriften). Bei einer ungenauen 
Suche muss die Tabelle nach der 1. Spalte aufsteigend sortiert 
sein. Bei einer genauen Suche ist das nicht notwendig.

Spaltenindex 2 Dies ist die Spalte, aus der gelesen werden soll. Wichtig: Es ist 
nicht die Spalte des Tabellenblattes, sondern die Spalte im 
angegebenen Matrixbereich.

Bereich_Verweis Eine Angabe, ob eine genaue Suche gew�nscht ist 
(=FALSCH) oder eine ungenaue Suche (=WAHR) oder 
keine Angabe.
Bei einer genauen Suche erscheint eine Fehlermeldung, wenn 
der gesuchte Begriff nicht gefunden wird. Bei der ungenauen 
Suche wird der n�chstkleinere Wert verwendet.

Ungenaue Suche
Hier soll der Prozentsatz f�r einen Bonus abh�ngig vom Umsatz ermittelt werden. Die 
unterschiedlichen Prozents�tze sind in einer Tabelle aufgelistet. 
Bei der ungenauen Suche ist die Matrix nach der 1. Spalte aufsteigend sortiert. Es ist 
sinnvoll, wenn Sie f�r die Matrix einen Bereichsnamen verwenden. Liegt das Such-
kriterium zwischen zwei Werten, so wird bei der ungenauen Suche der kleinere 
verwendet.

Im Beispiel ist das Suchkriterium der Umsatz 257.951 €. In der Bonustabelle, die den 
Bereichsnamen Bonus zugewiesen hat, wird der Prozentsatz in der Spalte 2 der Zeile 
mit dem Umsatz 250.000 gelesen. 
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Genaue Suche
Hier wird der Name eines Mitarbeiters gesucht, abh�ngig von seiner Personalnummer. 
Ist die Nummer falsch oder unbekannt, muss eine Fehlermeldung angezeigt werden. 
Damit SVERWEIS die genaue Suche anwendet, m�ssen Sie im Argument 
Bereich_Verweis entweder FALSCH oder 0 eintragen.
Im Beispiel ist das Suchkriterium die Mitarbeiternummer M143. In der Mitarbeiterliste,
die den Bereichsnamen Mitarbeiter hat, wird der Nachname in der Spalte 2 der Zeile mit 

der gleichen 
Nummer gelesen. 
F�r die Werte: 
Vorname, Stra�e, 
PLZ usw. ist als 
Spaltenindex 
jeweils 3, 4, 5 usw. 
angegeben.

Wird in der Auswertungstabelle bei 
Mitarbeiternummer eine Nummer eingetragen, die 
in der Mitarbeitertabelle nicht vorhanden ist, so 
erscheint die Fehlermeldung #NV (nicht 
vorhanden).

#NV vermeiden
Die Anzeige dieser Fehlermeldung k�nnen Sie mit einer Funktion vermieden.
Verwenden Sie die Funktion WENNFEHLER vor der SVERWEIS-Funktion. Als zweites 
Argument geben Sie die Meldung an, die angezeigt werden soll, wenn das 
Suchkriteriume nicht gefunden wird. Mit der nachfolgenden Formel wird bei einem 
Fehler die Meldung Nr nicht vorhanden angezeigt. 
=WENNFEHLER(SVERWEIS(B3;Mitarbeiter;2;FALSCH);"Nr nicht vorhanden") 

4.8 WVERWEIS
Diese Funktion entspricht genau der Funktion SVERWEIS, mit dem Unterschied, dass
anstelle der ersten Spalte, in der erste Zeile gesucht wird.

WVERWEIS Sucht einen Wert in einem Tabellenbereich abh�ngig vom Suchkriterium 
und dem Zeilenindex.
Beispiel Beschreibung

Suchkriterium B2 Das ist der Wert, der in der ersten Matrixzeile gefunden wer-
den soll. Es kann ein Bezug, ein Wert oder ein Text sein.

Matrix Bonus Hier ist der Bereich der Tabelle angegeben, in der gesucht 
werden soll (ohne Zeilen�berschriften).

Zeilenindex 2 Dies ist die Zeile, aus der gelesen werden soll. 
Wichtig: Es ist nicht die Zeile des Tabellenblattes, sondern die 
Zeile innerhalb des angegebenen Matrixbereichs.

Bereich_Verweis Eine Angabe, ob eine ungenaue Suche gew�nscht ist: Keine 
Angabe oder WAHR oder eine genaue Suche: 0 oder
FALSCH.
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