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6 ABFRAGEN 

6.1. Grundlagen 
Unter Abfragen können Sie sich zunächst einen gespeicherten Filter vorstellen, den Sie 

einfach aus dem Datenbankfenster heraus aktivieren können. Einen Überblick über die 

Aufgaben, die Sie mit Abfragen außerdem erledigen können, erhalten Sie am Ende die-

ser Seite und im Verlauf dieses Kapitels. 

Zusammenhang mit anderen Access-Objekten 
 

 

Abfragen werden aus Tabellen oder anderen Abfragen gebildet. Das Ergebnis (Dynaset) 

wird zunächst in Tabellenform dargestellt, kann aber auch die Basis für ein Formular 

oder einen Bericht (siehe Seite 48) bilden. 

Im Dynaset (Tabelle oder Formular) können Sie wie gewohnt Änderungen vornehmen. 

Auf diese Weise können Sie in großen Datenbanken mit Abfragen eine Teilmenge der 

Daten erzeugen, mit der sich leichter arbeiten lässt. 

Arten von Abfragen 
Man unterscheidet im Wesentlichen zwei Gruppen von Abfragen: 

 Bei Auswahlabfragen werden Daten gefiltert oder berechnet. Sie nehmen keine 

Änderungen an den Datensätzen vor, sondern stellen nur bestimmte Sichten auf den 

Datenbestand her. 

 Bei Aktionsabfragen werden Datensätze, die einem bestimmten Kriterium entspre-
chen, geändert, gelöscht, in neue Tabellen kopiert oder an bestehende Tabellen an-

gefügt. 

Zunächst lernen Sie mit Auswahlabfragen umzugehen. Aktionsabfragen werden auf 

Seite 47 behandelt. 

Aufrufen vorhandener Abfragen 
Als reiner Anwender arbeiten Sie mit vorgefertigten Abfragen. 

Sie aktivieren eine Abfrage, indem Sie in der Objektkategorie 

Abfragen des Datenbankfensters auf die gewünschte Abfrage 

doppelklicken oder Sie markieren und auf die Schaltfläche Öffnen klicken. 

Wie Sie selbst Abfragen erstellen und speichern, erfahren Sie auf den folgenden Seiten. 

Immer frisch! 

Bei jedem Aufruf einer Abfrage wird der aktuelle Stand Ihrer Daten angezeigt. 

 

Formular 

Tabelle 
Auswahl-
abfrage 

Bericht 

Aktionsabfrage 
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6.2. Auswahlabfragen erstellen 

Entwurfsansicht aufrufen 
Wechseln Sie in die Objektkategorie 

Abfragen und klicken Sie auf Neu 

oder wählen Sie den Menübefehl Ein-

fügen / Abfrage oder doppelklicken 

Sie den Eintrag Erstellt eine neue 

Abfrage in der Entwurfsansicht im Datenbankfenster. 

Im nächsten Dialog wählen Sie Entwurfsansicht und 

bestätigen mit OK. Beim Doppelklick auf den Eintrag 

ins Datenbankfenster wird diese Auswahl übersprun-

gen.  

Wählen Sie aus der Liste die Tabelle(n) (oder Abfra-

gen), aus der die Abfrage erstellt werden soll und 

klicken Sie auf Hinzufügen. Alternativ können Sie 

auch auf einen Eintrag doppelklicken. 

Abfrageentwurf gestalten 
 In der Titelleiste er-

scheint der Abfrage-

name und der Abfrage-

typ. 

 Im Listenbereich 

erscheint die Tabelle 

oder Abfrage, die Sie 

im letzten Schritt aus-

gewählt haben, als 

Feldliste . (Zum Ar-

beiten mit mehreren 

Feldlisten siehe 

Seite 65). 

 Die Trennlinie 

können Sie mit der 

Maus verschieben, 

um den Listen-

bereich zu vergrößern. 

 Im QBE-Bereich (Query by Example=Abfrage durch Beispiel) wird die eigentliche 

Abfrage in Tabellenform zusammengebaut: 

Feld: Klicken Sie in der Feldliste doppelt auf das Feld, das Sie im QBE-Bereich 

einfügen wollen. Diese Arbeit können Sie auch vom Auswahlabfrage-

Assistenten erledigen lassen (siehe Seite 40). 

Tabelle: Die zugrunde liegende Tabelle oder Abfrage wird automatisch angezeigt. 

Sortierung: Klicken Sie in die Zelle und wählen Sie aus der Liste, ob Sie aufsteigend oder 

absteigend sortieren möchten. 

Anzeigen: Hier können Sie Felder von der Anzeige ausschließen, indem Sie das Häk-

chen entfernen. 

Kriterien: Zum Einfügen der Kriterien, mehr dazu auf Seite 41. 

Übungen: 
Bücher- 

sammlung ..... 72 
Personal .......... 78 
Lagerwirtschaft 94 
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Abfrage ausführen 
Um die Abfrage zu testen und sich das Ergebnis anzeigen zu lassen, klicken 

Sie auf die Schaltfläche Ausführen oder aktivieren den Menübefehl Abfrage 

/ Ausführen.  

Zurück in die Entwurfsansicht kommen Sie über die Schaltfläche Ansicht oder 

über den Menübefehl Ansicht / Entwurfsansicht. 

Testen Sie Ihre Abfrage! 
Zurück in der Entwurfsansicht, können Sie den Entwurf abändern und erneut auspro-

bieren. Auch komplizierte Abfragen lassen sich so ohne Gefahr für die Daten 

schrittweise erstellen und ausprobieren. 

Abfrage speichern 
Sie schließen das Abfragefenster (Entwurf oder An-

sicht), bestätigen die Frage, ob Sie speichern möch-

ten, und geben einen sprechenden Namen ein. Al-

ternativ können Sie auf die Schaltflä-

che Speichern in der Symbolleiste klicken oder den Menübefehl Datei / 

Speichern verwenden. Wichtig: Gespeichert wird der Entwurf der Ab-

frage, nicht das Ergebnis! 

6.3. Auswahlabfrage-Assistent 
Dieser Assistent ermöglicht Ihnen einen anderen Einstieg in eine Abfrage. Dazu klicken 

Sie in der Objektkategorie Abfragen auf Neu, wählen im nächsten Dialog Auswahlab-

frage-Assistent und bestätigen mit OK oder doppelklicken Sie auf den Eintrag Erstellt 
eine neue Abfrage unter Verwendung 

des Assistenten im Datenbankfenster. 

 Wählen Sie aus dem Listenfeld die 

Tabelle oder Abfrage, die der Abfrage 

zugrunde liegen soll.  

 Bringen Sie die Felder, die in der Ab-

frage erscheinen sollen, mit den Pfeiltas-

ten oder per Doppelklick in die Liste 

Ausgewählte Felder. Weiter >. 

 Die Detailabfrage führt zu einer Abfrage, wie sie im 

letzten Kapitel beschrieben wurde. 

 Mit einer Zusammenfassungsabfrage können Sie in 

Datensätzen rechnen. Die Rechenart stellen Sie über die 

Schaltfläche Zusammenfassungsoptionen 

ein. Mehr zum Rechnen in Abfragen auf 

Seite 44. Weiter >. 

 Vergeben Sie einen Namen.  

 Der Assistent erzeugt eine einfache Ab-

frage ohne Sortierung und Kriterien, die Sie 

im Abfrageentwurf noch einfügen können. 

 Nach dem Fertigstellen ist die Abfrage 

automatisch gespeichert. 
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6.4. Arbeiten mit Kriterien 
Ein Datensatz wird nur dann im Ergebnis der Abfrage angezeigt, wenn das Kriterium 

auf den Datensatz zutrifft. Die Eingabe des Kriteriums richtet sich wieder nach dem 

Datentyp des entsprechenden Feldes (Eingabehilfen siehe Seite 26). 

Plausibilitätsprüfung 

Bestätigen Sie die Eingabe des Kriteriums mit der Ü-Taste. Access wandelt es in 

bestimmter Weise um oder gibt bei einer fehlerhaften Eingabe eine Meldung aus. 

Kriterien nach Datentyp 
Datentyp Eingabebeispiel Anzeige nach Ü Wirkung 

Text 
Listenfelder 

  

Zeigt alle Kombi-

Fahrzeuge an. 

Groß-/Kleinschreibung spielt keine Rolle. Der Text wird nach Drücken der Ü-Taste in Anfüh-

rungszeichen gesetzt. 
Zahl 
Zahl mit Format 

  

Zeigt alle Fahrzeuge 

mit einem Hubraum 

von 1,9 Litern an. 

 

  

Zeigt alle Fahrzeuge 

mit einem Hubraum 

von mindestens 1,9 

Litern an 

Bei Eingabe einer Zahl werden nur Datensätze angezeigt, die genau diese Zahl im Feld aufwei-

sen. Möchten Sie in Bereichen suchen, müssen Sie Vergleichsoperatoren verwenden (s. unten). 

Die Formatierung der Zahl wird nicht mit eingegeben. 

Währung 

  

Alle Fahrzeuge, deren 

Tagespreis höchstens 

90 € betragen. 

Das Kriterium für ein Währungsfeld geben Sie ein wie beim Datentyp Zahl. 

Textfeld mit Zahlen  

 

  

Alle Fahrzeuge, bei 

denen der Mieter 

mindestens 18 Jahre 

alt sein muss. 

Enthält ein Textfeld Zahlen, so erfolgt die Eingabe des Kriteriums wie beim Datentyp Zahl. 

Beim Bestätigen mit Ü wird die Zahl jedoch in Anführungszeichen gesetzt. 
Datum 

  

Alle Fahrzeuge mit 

Erstzulassung ab 

01.01.2002 

Wie bei Zahl benötigen Sie Vergleichsoperatoren für Datumsbereiche. Das Datum wird nach 

Drücken von Ü in Rauten gesetzt. 

Ja/Nein 

  

Alle Fahrzeuge mit 

CD-Player werden 

angezeigt. 

Das angeschaltete Ja/Nein-Feld fragen Sie mit ja, das ausgeschaltete mit nein ab. 

Vergleichsoperatoren 
Vergleichsoperator Bedeutung Vergleichsoperator Bedeutung 

= gleich <> ungleich 

< kleiner <= kleiner oder gleich 

> größer >= größer oder gleich 
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Kriterien mit Platzhaltern 
Datentyp Eingabebeispiel Anzeige nach Ü Wirkung 

Text 
Listenfelder 
Zahl, Datum und 
Währung   

Alle Kunden, deren 

Nachname mit H 

beginnt. 

Nach Drücken der Ü-Taste wird Wie vorangestellt und in Textfeldern das Kriterium in An-

führungszeichen gesetzt. Der Stern steht für beliebig viele Zeichen. Nach einzelnen alpha-

betischen Zeichen suchen Sie mit dem Fragezeichen (Ma?er findet Mayer, Maier, Maler etc.), 

nach einzelnen numerischen Zeichen suchen Sie mit der Raute (86### findet alle fünfstelli-

gen Zahlen, die mit 86 beginnen). 

Kriterien verknüpfen 

In einem Feld 
Wenn Sie mehrere Kriterien in einem Feld verwenden möchten, müssen Sie sie mit den 

logischen Verknüpfungsoperatoren Und bzw. Oder verknüpfen: 

Verknüpfung Eingabebeispiel Anzeige nach Ü Wirkung 

Oder 

  

Kombifahrzeuge und  

Cabrios werden angezeigt. 

Alternative: Es kann die oder-Zeile 

verwendet werden. 

 
Entweder das eine oder das andere Kriterium (oder beide) müssen erfüllt sein, damit der Daten-

satz angezeigt wird. Achten Sie auf den Unterschied zur Aussage in der Wirkung. 

Und 

  

Fahrzeuge mit Hubraum 

zwischen 1,9 und 2,5 Litern 

werden angezeigt 

Beide Grenzen müssen gleichzeitig gelten, damit das Intervall abgefragt wird. 

In mehreren Feldern 
Verknüpfung Beispiel Wirkung 

Oder 

 

Kombifahrzeuge (egal welcher Hub-

raum) oder Fahrzeuge mit mindestens 

1,9 Liter Hubraum (egal welche Art) 

werden angezeigt. 

Die Abfrage arbeitet die Kriterien zeilenweise ab. Eine Oder-Beziehung kann durch Heranzie-

hen der Zeile oder: realisiert werden. Die weiteren Zeilen gelten ebenfalls als Oder-Zeilen. 

Und 

 

Fahrzeuge, die Kombis sind und gleich-

zeitig mindestens einen Hubraum von 

1,9 Litern haben, werden angezeigt. 

Kriterien, die in der gleichen Zeile stehen, sind über Und verknüpft 

Weitere Operatoren, Abfrage leerer Felder 
Operator Beispiel Wirkung 

Nicht  Verneint das Kriterium. Es werden alle Fahr-

zeugarten außer Kombi angezeigt. 
Zwischen … und …  Definiert ein Intervall und ist die freundlichere 

Variante des Beispiels weiter oben. 
Ist Null  Abfrage leerer Felder. Für nicht leere Felder 

gibt man Ist Nicht Null ein. 
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6.5. Parameterabfragen 
Mehrere Abfragen, die sich jeweils nur durch ein anderes Kriterium im gleichen Feld 

unterscheiden, kann man durch eine einzige Parameterabfrage ersetzen, die erst nach 

dem Start der Abfrage nach dem Kriterium fragt. 

 Im Abfrageentwurf 

schreiben Sie einen (fast) 

beliebigen Ausdruck in 

eckige Klammern. Beim 

diesem Ausdruck darf es 

sich nicht um einen der Feldnamen der zugrunde liegenden Tabelle handeln, es darf 

außerdem weder Punkt noch Ausrufezeichen darin vorkommen. Der Ausdruck erscheint 

als Hilfestellung beim Ausführen der Abfrage auf dem Parameterdialog . 

 Führen Sie die Abfrage nach einer der auf Seite 40 beschrie-

benen Methoden aus. Erst jetzt geben Sie das eigentliche Krite-

rium als Parameter in den Dialog ein. Nach Bestätigen des Dia-

logfensters mit OK vervollständigt Access die Abfrage mit die-

ser Information, führt die Abfrage aus und 

 zeigt das Ergebnis an.  

Im konkreten Fall haben Sie sich 

zwei Abfragen gespart und müs-

sen keine neue Abfrage erstellen, wenn eine weitere Fahrzeugart hinzu-

kommt (z. B. Geländewagen). Sie geben die neue Art einfach in den Parameterdialog 

ein. Wollen Sie bei  Parameter mit Platzhaltern eingeben, müssen Sie in  das 

Schlüsselwort Wie vor die eckigen Klammern schreiben. 

6.6. Abfragen verändern 

Entwurf öffnen 
Den Entwurf einer bestehenden Abfrage öffnen Sie, indem Sie die 

Abfrage markieren und auf die Schaltfläche Entwurf im Daten-

bankfenster klicken. Alternative: Mit der rechten Maustaste auf die Abfrage klicken und 

im Kontextmenü den Eintrag Entwurfsansicht aktivieren. 

Spalten markieren und bearbeiten 
Klicken Sie mit dem kleinen schwarzen Pfeil auf den Spaltenkopf des Feldes, 

um es zu markieren. Die Spalte erscheint nach dem Anklicken schwarz. Die 

markierte Spalte können Sie mit der _-Taste löschen oder mit der Maus 
am Spaltenkopf an eine andere Stelle der QBE-Tabelle ziehen. 

Feldauswahl ändern 
Um einen Feldnamen zu ändern, können Sie die Liste öffnen 

und einen anderen Namen wählen. Sie können das gewünschte 

Feld auch aus der Feldliste auf eine Spalte im QBE-Bereich 

ziehen. Es wird dann links vor dieser Spalte eingefügt.  

Speichern als 
Vor allem bei komplexen Abfragen ist es einfacher, einen bereits bestehenden Ent-

wurf umzuarbeiten, als eine völlig neue Abfrage zu erstellen. Vergessen Sie am Ende 

aber nicht, den neuen Entwurf mit Datei / Speichern als… unter neuem Namen abzu-

speichern. 

 

Übungen: 
Bücher- 

sammlung ..... 72 
Autovermietung84 
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6.7. Rechnen mit Abfragen 
Felder, deren Inhalt aus anderen Feldern berechnet werden kann, werden nicht in der 

Tabelle erfasst, sondern über Abfragen oder in Formularen oder Berichten berechnet. 

Berechnete Felder einfügen 
Berechnete Felder zeigen kei-

ne Daten aus der Tabelle an, 

sondern das Ergebnis eines 

Formelausdrucks. 

 Ein berechnetes Feld wird 

in der Zeile Feld des Abfrage-

Entwurfs eingegeben.  

Beim Ausführen 

der Abfrage wer-

den für jeden Da-

tensatz die Felder 

 entsprechend der Formel 

ausgewertet und das Ergebnis 

im berechneten Feld ange-

zeigt. Die Felder  müssen 

nicht unbedingt in den Ent-

wurf aufgenommen werden. 

Aufbau einer Formel 
Strecke: [kmEnde]-[kmAnf]  
    Feldnamen müssen in der Formel in eckigen Klammern stehen 

  Der Doppelpunkt trennt den Namen des berechneten Feldes von der Formel 

 Name des berechneten Feldes (Darf nicht in der Tabelle vorkommen!) 

Mathematische Operatoren 

Rechenzeichen 
Zeichen Operation Beispiel 

+ Addition Kilometerstand neu: [Kilometerstand alt]+[Strecke] 

- Subtraktion Strecke: [kmEnde]-[kmAnf] 

/ Division Tagespreis brutto: [Tagespreis]*116/100 

* Multiplikation Volumen: [Breite]*[Höhe]*[Länge] 

^ Potenzieren Volumen: [Kantenlänge]^3 

Punkt vor Strich 
Die mathematische Grundregel Punkt vor Strich gilt auch in Access-Formeln. Soll Sie 

gebrochen werden, müssen Sie (runde) Klammern setzen, die auch geschachtelt werden 

können: Umsatzsteuer: [Brutto]*[Umsatzsteuersatz]/(100+[Umsatzsteuersatz]). 

Prozentrechnen 
Sie können den Operator % in Access-Formeln nicht verwenden. Schreiben Sie statt-

dessen /100. 

Tipp 
Sie können auf den Inhalt bereits berechneter Felder in weiteren Formeln zugreifen, 

indem Sie den Namen des berechneten Feldes (in eckigen Klammern) verwenden. 

 

Übungen: 
Personal .......... 78 
Autovermietung84 
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Zoom 
Die Eingabe längerer Formeln im Ab-

frageentwurf ist mühselig. Abhilfe 

schafft das Zoom-Fenster, das Sie über 

die Tastenkombination H+" aufru-
fen können. Über die Schaltfläche 

Schriftart… können Sie die Schrift im 

Zoomfenster vergrößern. 

 

Berechnete Felder formatieren 
Das Ergebnis berechneter 

Felder ist zunächst un-

formatiert. Zur Vergabe 

einer festen Anzahl von 

Dezimalstellen oder eines 

Währungsformats klicken 

Sie im Abfrageentwurf in 

die Formel  und öffnen 

mit A+Ü das Fenster 
Feldeigenschaften. 

Stellen Sie die Eigen-

schaft Format über das 

Listenfeld  ein.  

Die anderen Feldeigen-

schaften können ebenfalls zur Konfiguration des berechneten Feldes herangezogen wer-

den. Sie haben sie bereits beim Tabellenentwurf kennen gelernt (siehe Seite 18). 

Rechnen in Spalten 
Um in einem Feld über mehrere Datensätze 

Berechnungen durchzuführen, klicken Sie auf 

die Schaltfläche Funktionen. Im Entwurf wird 

die Zeile Funktionen hinzugefügt. 

Im Listenfeld  wählen Sie die gewünschte 

Funktion aus. Nach dem Ausführen der Ab-

frage erscheint als Ergebnis eine Zahl, z. B. 

die Summe über 

alle Datensätze. 

Wenn Sie im Ent-

wurf  ein weite-

res Feld hinzufü-

gen und die vor-

eingestellte Funktion Gruppierung belassen, wer-

den die Ergebnisse nach den Einträgen in diesem 

Feld zusammengefasst. Im Beispiel rechts sehen 

Sie also die Summe der Strecken für jedes Fahr-

zeug. 
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Rechnen mit Datum und Uhrzeit 
Mit Feldern des Datentyps Datum/Uhrzeit können Sie Additionen 

und Subtraktionen ausführen, um eine Differenz an Tagen oder 

ein Anfangs- oder Enddatum zu ermitteln. Grundlage hierfür ist 

die Tatsache, dass z. B. das Datum von Access als fortlaufende Zahl interpretiert wird. 

Formel Ergebnis 

Tage: [Bis]-[Von]+1 

 
Fällig: [Rechnungsdatum]+14 

 
Arbeitszeit: [Geht]-[Kommt]-[Pause(n)] 

 
 

Wenn-Funktion 
Für eine Vielzahl von Berechnungen stehen in Access Funktionen bereit. Sie können sie 

von Hand einfügen oder sich vom 

Ausdrucks-Generator helfen las-

sen. 

Um den Ausdrucks-

Generator aufzurufen, 

klicken Sie im Abfra-

geentwurf an die Stelle, wo das 

berechnete Feld erstellt werden 

soll, und klicken in der Symbol-

leiste auf die Schaltfläche Auf-

bauen oder wählen den gleichen 

Befehl aus dem Kontextmenü. 

 Öffnen Sie den Ordner Funkti-

onen und klicken Sie auf Eingebaute Funktionen. 

 Wählen Sie eine Kategorie oder <Alle>. 

 In der Liste wählen Sie die gewünschte Funktion aus. Die Syntax der 

Funktion wird am unteren Rand des Dialogfensters angezeigt. 

 Klicken Sie auf Einfügen, um die Funktion im Fenster  einzufügen. 

 Unter dem Fenster  stehen Schaltflächen mit mathematischen Operatoren zur Ver-

fügung, die Sie nur anzuklicken brauchen. 

Bauen Sie Ihre Formel auf, indem Sie in  die in Anführungszeichen stehenden Funk-

tionsteile durch die entsprechenden Formeln ersetzen. Bei der Wenn-Funktion wird 

<<Ausdruck>> ausgewertet. Ist er wahr, dann wird der <<True-Teil>> ausgeführt, an-

sonsten der <<False-Teil>>. 

Formel Ergebnis Bemerkung 

Briefanrede: 
Wenn([Anrede]="Herr";"Sehr ge-
ehrter Herr";"Sehr geehrte Frau") 

 

Textteile müssen in Anfüh-

rungszeichen geschrieben 

werden. 

 

Übungen: 
Autovermietung84 
Klassen- 

verwaltung .... 91 
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6.8. Aktionsabfragen 

Aktualisierungsabfragen 
Aktualisierungsabfragen ändern alle Datensätze, die den Kriterien entsprechen, nach der 

im Abfrageentwurf eingestellten Formel ab. 

Entwurf 
Rufen Sie die Entwurfsansicht einer 

neuen Abfrage auf (siehe Seite 38). 

 Schalten Sie über die Schaltfläche 

Abfragetyp auf Aktualisierungs-

abfrage um. Fügen Sie im QBE-

Bereich nur die Felder ein, in denen 

Änderungen vorgenommen  oder 

nach denen gefiltert werden soll . 

 Geben Sie in der Zeile Aktualisie-

ren die beabsichtigte Änderung als 

Formel (siehe Seite 44) ein. Sollen nicht alle Datensätze geändert werden, definieren Sie 

in weiteren Spalten die passenden Kriterien . Wirkung des Beispiels: Bei 

allen Diesel-Fahrzeugen wird der Tagespreis um 5% erhöht. 

Löschabfragen 
Löschabfragen löschen alle Datensätze, die den Kriterien entsprechen. 

Entwurf 
Rufen Sie die Entwurfsansicht einer 

neuen Abfrage auf (siehe Seite 38). 

 Schalten Sie über die Schaltfläche 

Abfragetyp auf Löschabfrage um. 

Fügen Sie im QBE-Bereich nur die 

Felder ein, nach denen gefiltert wer-

den soll . Wirkung des Beispiels: 

Alle Diesel-Fahrzeuge, die vor dem 

01.01.2000 zugelassen wurden, wer-

den aus der Tabelle entfernt. 

Ausführen von Aktionsabfragen 
Sie können die Aktionsabfragen über die Schaltfläche Ausführen direkt aus 

dem Entwurf ausführen oder sie abspeichern und vom Datenbankfenster aus 

starten. 

Sicherheitsmaßnahmen 
Die durch Aktionsabfragen bewirkten Änderungen können nicht rückgängig gemacht 

werden. Beachten Sie deswegen ein paar Tipps: 

 Führen Sie zunächst eine Auswahlabfrage durch, um sicherzugehen, dass Sie die 
richtigen Datensätze ändern. Schalten Sie erst dann auf die Aktionsabfrage um. 

 Durch Namen und durch vorangestellte Symbole können 

Sie im Datenbankfenster Aktionsabfragen von Auswahlabfragen unterscheiden. 

Blenden Sie Aktionsabfragen evtl. aus (siehe Seite 68). 

 Beachten Sie die Warnhinweise.

 

Übungen: 
Personal .......... 78 
Autovermietung84 
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